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Manual Pratico para a Conducao dos Atos Eleitorais

Eleicbes Internas | 20 de junho

1. Finalidade do manual

O presente manual destina-se a apoiar os/as Secretarios/as-Coordenadores/as,
Presidentes de Mesa, membros das Mesas das Assembleias Eleitorais,
representantes das candidaturas e demais responsaveis locais na conducao dos
atos eleitorais que terdo lugar no dia 20 de junho.

O objetivo é garantir uniformidade de procedimentos, correta utilizacdo dos
boletins de voto, regularidade na identificacdo dos/as votantes, seguranga no
apuramento dosresultados e adequada entrega das atas e restante documentacéo
eleitoral.

2. Quantas eleicoes vao ter lugar?

No dia 20 de junho realizam-se, consoante a estrutura territorial aplicavel e os
respetivos cadernos eleitorais, até sete atos eleitorais distintos:

Eleicdo do/a Presidente da Federacao;

Eleicdo dos/as Delegados/as ao Congresso Federativo;
Eleicdo da Comissao Politica Concelhia;

Eleicdo do Secretariado das Seccdes;

Eleicdo da Presidente das MS-ID;

Eleicdo da Comissao Politica Federativa das MS-ID;
Eleicdo da Comissao Politica Concelhia das MS-ID.
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Cada ato eleitoral tem boletim préprio, cor prépria, universo eleitoral préprio,
apuramento préprio e resultado auténomo.
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3. Como distinguir cada boletim de voto e quantas urnas devem existir?

Os boletins de voto devem ser distinguidos pela respetiva cor:

Eleicao Cor do boletim
Presidente da Federacéao Branco
Delegados/as ao Congresso Azul

Comissao Politica Concelhia Violeta
Secretariado das Secg¢des Verde
Presidente das MS-ID Rosa

Comissao Politica Federativa das MS-ID Laranja
Comissao Politica Concelhia das MS-1D Amarelo

Antes da abertura da votacdo, a Mesa deve confirmar se dispbe dos boletins
correspondentes a todos os atos eleitorais aplicaveis a respetiva Secgdo ou
Concelhia e se a cor de cada boletim corresponde corretamente a eleicao
respetiva.

Importa clarificar que, decorrendo varios atos eleitorais em simultaneo, podera
existir uma unica urna para todos os boletins ou urnas separadas para diferentes
atos eleitorais, consoante a organizacao definida pelarespetiva Mesa. Em qualquer
dos casos, deve ser assegurada a correta separacao dos boletins no momento do
apuramento, garantindo a distincdo entre cada votacéo.

4. Quem pode votar?
S6 pode votar quem conste do respetivo caderno eleitoral.

A Mesa nao deve admitir o voto de qualquer pessoa que ndo conste do caderno
eleitoral aplicavel a eleicdo em causa, ainda que seja militante conhecido/a,
dirigente local ou alegue ter a situacdo regularizada.

Nas eleicbes das MS-ID, devem ser utilizados os cadernos eleitorais préprios das
MS-ID, distintos dos restantes atos eleitorais, bem como boletins de voto préprios.

Votam apenas as eleitoras que constem do respetivo caderno eleitoral das MS-ID,
sem prejuizo das regras proprias aplicaveis as simpatizantes quando constem do
respetivo universo eleitoral.
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5. Que documento deve ser apresentado para votar?

Para exercer o direito de voto, o/a eleitor/a deve apresentar o cartdo de militante e
um documento oficial de identificacdo com fotografia, designadamente:

e Cartao de Cidadao;

o Bilhete de Identidade;

e Cartade Conducéo;

e Passaporte;

o Titulo de residéncia, quando aplicavel.

Os documentos digitais da aplicacao gov.pt, nos termos da legislacdo em vigor,
tém o mesmo valor legal dos documentos fisicos correspondentes,
desighadamente do Cartao de Cidadao, devendo ser aceites.

Excecionalmente, caso o/a eleitor/a ndo disponha de documento de identificacéao,
pode ser identificado/a por dois militantes inscritos no respetivo caderno eleitoral,
devidamente identificados.

Essa situacao deve ficar obrigatoriamente registada em ata, com indicacdo dos
nomes, numeros de militante e documentos de identificacdo apresentados pelos
dois militantes que procederam a identificagao.

6. Onde e quando levantar os boletins de voto e as minutas?

Os boletins de voto e as minutas integram o dossier eleitoral entregue a cada
Secretario/a-Coordenador/a ou Presidente de Mesa aquando do levantamento da
documentacédo na sede da Federacéao Distrital do Porto do Partido Socialista.

Os boletins de voto e as minutas podem ser levantados a partir do segundo dia
anterior a realizagao dos atos eleitorais, na sede da Federagao Distrital do Porto do
PS.

No momento do levantamento, deve ser confirmado se o dossier contém:

e boletins de voto de todas as eleigbes aplicaveis;
e boletins nas cores corretas;

o cadernos eleitorais aplicaveis;

e minutas de ata.

Caso falte algum elemento, a situagcdo deve ser imediatamente comunicada a
COC, antes da abertura da votacéo.
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7. Existem minutas disponibilizadas?

Sim. As minutas integram o dossier entregue no momento do levantamento dos
boletins de voto.

Devem ser utilizadas as minutas disponibilizadas para:

e atadaassembleia eleitoral;

¢ registo dos membros da Mesa;

e registo dos representantes das candidaturas;

e reclamacgoes, protestos ou requerimentos;

e comunicacao de resultados;

e termoourecibo de entrega da documentacao eleitoral.

A utilizacdo das minutas é essencial para garantir uniformidade de procedimentos,
facilitar a validagao dos resultados e evitar omissdes na documentagao entregue.

8. Quem conduz o ato eleitoral?

A Assembleia Eleitoral é presidida pela Mesa da Assembleia Geral da Secgéao ou,
na sua falta ou impedimento, pelo Secretariado da Seccdo, nos termos
regulamentares aplicaveis.

Nas estruturas em que a eleicdo decorra ao nivel concelhio, compete a Mesa da
Comissao Politica Concelhia ou ao 6rgao estatutariamente competente conduzir o

ato eleitoral.

Compete a Mesa:

abrir e encerrar a votacéo;

e verificar a identidade dos/as votantes;

e confirmar ainscricdo no caderno eleitoral;

e assegurar a descarga dos/as votantes no caderno;

e garantir o voto direto, pessoal e secreto;

e receberreclamacdes, protestos e requerimentos;

o deliberar sobre incidentes ocorridos durante o ato eleitoral;
e proceder ao apuramento;

e elaborar e assinar a ata;

e entregar a documentacao eleitoral.
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9. As candidaturas podem ter representantes?

Sim. Cada candidatura pode indicar representantes efetivos e suplentes para
acompanhar e fiscalizar o ato eleitoral.

Os representantes das candidaturas devem ser identificados pela Mesa no inicio
dos trabalhos, devendo constar da ata:

e nome;
¢ numero de militante;

e candidatura representada;
¢ (qualidade em que participa.

Os representantes podem acompanhar as operacdes eleitorais, apresentar
protestos, reclamacgdes ou requerimentos e assinar a ata.

10. Como deve decorrer a votagao?

A votacao deve decorrer de forma consecutiva durante o periodo fixado na
convocatoria.

O procedimento deve ser o seguinte:

O/a eleitor/a apresenta-se perante a Mesa;

A Mesa confirma a sua identidade;

A Mesa verifica se consta do caderno eleitoral aplicavel;

A Mesa procede a descarga no caderno eleitoral;

Sao entregues os boletins correspondentes as eleicdes em que o/a eleitor/a
tem direito de voto;

O/a eleitor/a vota de forma secreta;

7. Ol/aceleitor/adobraosboletins e introdu-los nha urna ou nas urnas respetivas;
8. Qualquerincidente é registado em ata.
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Quando existam varios atos eleitorais em simultidneo, deve ser garantida a
separacao clara dos boletins, dos cadernos eleitorais e dos apuramentos
correspondentes a cada eleicdo.

11. O que fazer em caso de erro no boletim?

Se o/a eleitor/a inutilizar involuntariamente um boletim antes de o introduzir na
urna, deve devolvé-lo a Mesa e solicitar novo boletim.
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O boletim inutilizado deve ser separado, inutilizado formalmente e guardado em
subscrito préprio.

A ocorréncia deve ser mencionada na ata, com indicacao do nimero de boletins
inutilizados.

12. Como apresentar reclamacoes, protestos ou requerimentos durante o ato
eleitoral?

Durante o ato eleitoral podem ser apresentados protestos, reclamagdes ou
requerimentos.

Devem ser observadas as seguintes regras:

e sdo apresentados a Mesa;

o devem serreduzidos a escrito, sempre que possivel;

e devem ser mencionados na ata;

o devem serobjeto de deliberagcao da Mesa, quando aplicavel;
o devem ser obrigatoriamente apensos a ata eleitoral.

A apresentacao de reclamacao, protesto ou requerimento ndo deve interromper a
votacgao, salvo se estiver em causa uma irregularidade que impeca a continuacao
regular do ato.

13. Como deve ser feito o apuramento?

Encerrada a votagao, a Mesa deve proceder ao apuramento de forma ordenada e
separada por eleicéo.

O procedimento recomendado é o seguinte:

Contar os boletins ndo utilizados;

Contar os boletins inutilizados;

Guardar boletins nao utilizados e inutilizados em subscrito préprio;
Contar o nimero de votantes pelas descargas efetuadas no caderno
eleitoral;

Abrir a urna ou as urnas;

Conferir o numero de boletins entrados;

Separar os boletins por eleicdo, quando necessario;

Contar os votos atribuidos a cada candidatura ou lista;

Contar os votos em branco;

0. Contar os votos nulos;

1. Registar os resultados na ata e nos mapas de apuramento.
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O apuramento deve assegurar a correspondéncia entre:

e numero de votantes descarregados no caderno eleitoral;
e numero de boletins entrados na urna;
¢ soma dos votos validos, brancos e nulos.

14. Onde e quando entregar a ata e a documentacao eleitoral?

Concluido o apuramento, a Mesa deve organizar toda a documentacgao eleitoral e
entregar toda a documentacao relativa as sete eleicbes na sede da Federacao
Distrital do Porto do PS, no prazo maximo de 24 horas apds o encerramento da
votacgao.

Esta regra operacional ndo prejudica os prazos regulamentares de reclamacao e
recurso aplicaveis a cada eleigao.

A sede da Federagao Distrital do Porto do Partido Socialista estara aberta no dia 20
de junho, das 12:45 as 22:30, para efeitos de entrega presencial da documentacao
relativa aos atos eleitorais.

Sem prejuizo da obrigatoriedade de entrega fisica do processo, a COC podera
considerar, para efeitos de afericao preliminar da sua admissibilidade, o envio da
documentacao por via digital, através do endereco de e-mail psporto@ps.pt.

Nestes casos, o processo original, devidamente instruido e assinado, devera ser
entregue fisicamente na sede da Federacao Distrital do Porto do PS até ao dia 22
de junho.

Nesse dia, a sede da Federacao Distrital do Porto do Partido Socialista estara
aberta das 09:00 as 20:30.

15. Que documentacgao deve ser entregue?
Devem ser entregues:

e ataoriginal assinada;

e caderno eleitoral utilizado, com as descargas dos/as votantes;
e boletins de voto utilizados;

e boletins de voto ndo utilizados;

e boletins inutilizados;

e Vvotos brancos;

e votos nulos;
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e reclamacodes, protestos, requerimentos ou declaragdes apresentados por
escrito;
e« demais documentacao constante do dossier eleitoral.

16. Quais sao os prazos de reclamacao e recurso apos o ato eleitoral?

As regras ndo sdo exatamente iguais para todos os atos eleitorais.

A eleicao do/a Presidente da Federacéo e a eleicdo dos/as Delegados/as ao Congresso
Federativo ttm um regime proéprio, constante do Regulamento Eleitoral especifico

aprovado para esse processo. As restantes eleigoes internas seguem, em principio, o
Regulamento Eleitoral Interno geral, salvo se existir disposi¢ao especial aplicavel.

Eleicdo do/a Presidente da Federacao e dos/as Delegados/as ao Congresso

No caso da eleicdo do/a Presidente da Federacao e dos/as Delegados/as ao Congresso,
aplica-se o seguinte regime:

e aata, os boletins de voto utilizados, as eventuais reclamacdes, requerimentos ou
declaracdes apresentados por escrito e o caderno eleitoral rubricado pelos
votantes devem ser entregues a COC no prazo de 24 horas apds o encerramento
da urna;

e das deliberagdes da Mesa da Assembleia Eleitoral cabe recurso para a COC no
prazo de 2 dias apds o encerramento da urna;

e a COC decide os recursos no prazo maximo de 2 dias apds o termo do prazo de
recurso;

e dasdeliberacdes da COC caberecurso paraa Comissao Federativa de Jurisdigao,
a interpor no prazo de 24 horas;

¢ aComissao Federativa de Jurisdicdo decide no prazo de 24 horas;

e das deliberacdes da Comissdo Federativa de Jurisdicdo cabe recurso para a
Comisséao Nacional de Jurisdi¢ao, a interpor no prazo de 24 horas;

¢ aComissao Nacional de Jurisdicdo decide no prazo de 24 horas;

e se a instancia competente nao decidir dentro do prazo, a decisdo pode ser
avocada pela instancia seguinte, por iniciativa do recorrente.

Restantes eleicdes internas

Para as restantes eleigoes internas, salvo regra especifica aplicavel, aplica-se o regime
geral do Regulamento Eleitoral Interno:
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e as atas das assembleias eleitorais sdo enviadas ao Secretariado Federativo e/ou
Nacional no prazo de 48 horas apds o termo da assembleia eleitoral;

e 0 prazo parareclamacgoes por irregularidades no processo eleitoral é de 48 horas
apos o fim da assembleia eleitoral;

e tém legitimidade para reclamar os membros do respetivo colégio eleitoral com
direito a voto e os representantes das candidaturas, desde que tenham
apresentado protesto ou reclamacao lavrados em ata e objeto de deliberacao da
Mesa;

e as reclamacdes devem ser devidamente fundamentadas, instruidas com a
deliberacao da Mesa e remetidas a Comissao Federativa de Jurisdicao;

o aComissao Federativa de Jurisdicao decide no prazo de 48 horas apds arececao;

e das deliberacdes da Comissdo Federativa de Jurisdicdo cabe recurso para a
Comissao Nacional de Jurisdi¢ao, a interpor no prazo de 48 horas;

e aComissao Nacional de Jurisdicao pronuncia-se no prazo de 72 horas.

Para efeitos operacionais, e sem prejuizo dos prazos regulamentares de reclamacéao e
recurso, toda a documentacgao relativa as sete eleicoes deve ser entregue na sede da
Federacao Distrital do Porto do PS no prazo maximo de 24 horas apds o encerramento da
votacdo, devidamente separada por eleicao.

17. Como proceder em caso de divergéncia entre votantes e boletins?

Se houver divergéncia entre o numero de votantes descarregados no caderno
eleitoral e o numero de boletins entrados na urna, a Mesa deve:

e confirmar novamente as descargas no caderno eleitoral;

e recontar os boletins entrados na urna;

e recontar osvotos;

o verificar se existem boletins inutilizados ou boletins colocados
indevidamente;

o registar a divergéncia na ata;

e indicar a explicagdo possivel, se existir;

e nao corrigirinformalmente os numeros sem registo.

A transparéncia do registo em ata é essencial para permitir posterior verificagao
pela COC ou pela instdncia competente.

18. Quando é que um voto deve ser considerado nulo?
Deve ser considerado nulo o boletim que:

e nao corresponda ao boletim oficial;
e contenha sinais, rasuras ou inscrigdes que possam identificar o/a eleitor/a;
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e assinale mais do que uma candidatura ou lista, quando apenas uma
escolha seja permitida;

e contenha marcacgao que nao permita apurar de forma inequivoca a vontade
do/a eleitor/a;

e estejadeteriorado ou alterado de forma que impeca a sua validacao.

Em caso de duvida, a Mesa delibera e regista a decisao em ata.
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